
 

 

 نام و نام خانوادگی: نصرت الله خالقی   

 انباردار سمت:    

 

 : ف یشرح وظا  

 

 وارده به انبار و امضا قبوض و فرمها و اسناد مربوطه   ی و کنترل کالا ل یتحو -1

 ضوابط مربوطه  تی انبار با رعا ی و کنترل موجود یترل امور ورود و خروج، ثبت، نگهدارو کن ت یریمد  -2

 مربوطه  ن یانبار به مسئول یاز موجود  ی و مورد   یو ارائه گزارشات ادوار   یانجام امور انبارگردان -3

 آنهامصرف   زانی انبار کردن انواع کالاها با توجه به نوع، وزن، حجم و م ی مکان مناسب برا نییتع  -4

 سفارش  د یتجد  یانبارها و آگاه کردن کارپردازان برا یبه موجود  ی دگیرس  -5

خطرات   گریو د  یاز فساد، شکستگ  ی ر یجلوگ ی انبارها برا یمنیلازم در حفاظت و ا یانجام مراقبتها -6

 ی سوزدر زمان آتش   یمنیمنجمله ا

  ازیقراردادن آنها در مکان مناسب و در صورت ن یاجناس و مواد انبار برا  یگذارو شماره  یبند طبقه  -7

 الصاق برچسب به آنها   

ها و مشخصات مندرج در حواله و اسناد و درخواستها با نمونه   ی فی و ک  یکنترل کالاها از لحاظ انطباق کم  -8

 و تحول  ل یدر هنگام تحو


